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Nr.inreg. SC. 985/23.11.2023
CAIET DE SARCINI

Denumirea achizitiei: Lot 3. Organizarea unei intdlniri de lucru cu angajatii BRCT
Timisoara.

Obiectul achizitiei: Pregatirea si organizarea unei intélniri de lucru la final de an cu
angajatii BRCT Timisoara denumita ,Raportul directorului”, intélnire menita sa disemineze
activitatea BRCT Timisoara din anul 2023, cu provocari si rezultate, in vederea imbunatatirii
sprijinului acordat implementarii programelor de cooperare transfrontaliera Interreg IPA
de pe granita Romania-Serbia.

Avand n vedere rolul BRCT Timisoara si impactul pe care organizatia noastra il genereaza
in regiunea eligibila a programelor de cooperare transfrontaliera dintre Romania si Serbia,
un aspect esential devine preocuparea BRCT Timisoara pentru cresterea si dezvoltarea
capacitatii institutionale cu privire la sustinerea implementarii noului Program Interreg IPA
Romania-Serbia 2021-2027, precum si finalizarea Programului Interreg-IPA de Cooperare
Transfrontaliera Romania-Serbia 2014-2020.

Descrierea obiectivului: organizarea in bune conditii a ntalnirii angajatilor BRCT
Timisoara din data de 15 decembrie 2023.

Valoarea estimata: 18.000 de lei (fara tva).

Tipul achizitiei: Achizitie de servicii.

Codul CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente.

Descrierea detaliata a obiectului achizitiei:
in data de 15 decembrie 2023 va fi organizati intalnirea de lucru cu personalul BRCT
Timisoara astfel:

v' Prestatorul de servicii va pune la dispozitie cel putin 2 persoane, pe durata derularii
contractului, care va implementa activitatile aferente contractului, va gestiona
urgentele si comunicarea cu Beneficiarul, va participa la sedinte de lucru
pregatitoare daca este cazul.

v’ Durata: 6 h.

v' Tipul: fizic, in locatia propusa de prestator, in Timisoara, pentru aproximativ 25 de
persoane.

v' Prestatorul va asigura suportul tehnic si logistic necesar (servicii foto, sonorizare,
echipamente utilizate in prezentdri: laptop, pregdtirea materialelor suport,
bibliorafturi, hértie, materiale suport pentru prezentari etc.), precum si sprijinul
tehnic in gestionarea echipamentelor.

v’ Prestatorul va asigura conditiile de desfasurare in siguranta a activitatilor si

amenajarea locatiei.
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v' Prestatorul va asigura coffee-break pentru aproximativ 25 de persoane, cantitti
minime: apa plata 0,51, apa minerala 0,5l, suc 0,5 carbogazos, suc natural 1 |, cafea,
lapte de cafea, zahar pentru cafea, pahare, paletine, aperitive dulci si sarate.

v' Prestatorul va asigura masa servita pentru aproximativ 25 de persoane la finalul
intalnirii, care va cuprinde minim: 1 aperitiv, 1 fel principal, 1 desert. Bauturile
nonalcoolice vor fi puse la dispozitia participantilor in numar suficient. Dintre cele
25 de meniuri, 4 vor fi vegetariene,

Activitatile sunt realizate pe baza unui ordin de lucru generat de beneficiar, iar plata
serviciilor se realizeaza dupa aprobarea raportului prestatorului.

Raportul prestatorului, semnat/asumat de catre reprezentantul legal, contine minim
urmatoarele informatii: descrierea activitatilor derulate, perioada de raportare si costul

(bugetul cheltuit).

Oferta:
Oferta reprezinta angajamentul ferm al contractului ce va fi atribuit in conformitate cu

modalitatea de atribuire achizitie directa din catalogul SEAP.

Oferta va fi in lei si va cuprinde atdt descrierea detaliatd a activitatilor cat si oferta
financiara. Aceasta va fi redactata in limba romana si asumata de ofertant.

Oferta va fi transmisa electronic pe adresa iuliana.fogele@brct-timisoara.ro

Oferta ferma va fi depusa/transmisa in maxim 5 zile lucratoare de la data la care BRCT

Timisoara a solicitat oferta.

Durata contractului: 05.12.2023-31.12.2023 (estimare).

Modalitatea de realizare a achizitiei:
Achizitie directa de servicii conform procedurii interne, in baza Legii nr. 98/2016

actualizata.
Angajarea cheltuielilor: Conform articol 43 alineat (5) din Norme: Angajamentul legal prin
care se angajeazd cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui contract de

achizitie publicd sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat in conditiile legii.

Intocmit,

Responsabil de achizitii
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